
Démarrez avec Window Formation complète en 6 étapes

Objectif : Suivez les 6 étapes proposées pour une formation progressive sur Windows Vista et IE.

Durée total des vidéos : 3:30:00 Nombre de modules : 6 Nombre de points de matière: 42

Objectif : Prenez le temps de découvrir Windows Vista, son bureau et sa barre des tâches. Il est important de vous familiariser avec le 
clavier, la souris mais aussi avec les termes corrects qui désignent les différents éléments que vous allez manipuler.

1 Découvrez Windows Vista

 Démarrage/arrêt de Windows Vista

 Description du bureau et de la barre des tâches

 Ouverture et fermeture d’une application

 Gestion des fenêtres Windows

 Menus, options et boîtes de dialogue

 Le volet Windows

 L'aide intégrée à Windows

 Prise en mains de l'ordinateur

Objectif : Pour apprécier votre environnement de travail, il est recommandé de le personnaliser. Sans l'encombrer de gadgets, vous 
apprécierez d'avoir un fond d'écran sympathique, de regrouper les applications que vous utilisez le plus souvent, etc.

2 Personnalisez votre environnement

 Apparence du bureau

 Écran de veille

 Panneau de configuration

 Paramétrage de la souris

Objectif : Votre ordinateur est constitué d'un certain nombre d'éléments que vous devez connaître et savoir retrouver avant de 
commencer à travailler avec. Une visite guidée dans les unités de stockage, les dossiers,  les fichiers et le réseau s'impose et 

3 L'ordinateur vu par Windows Vista

 Les unités de stockage

 Les dossiers prédéfinis de l'utilisateur

 Les fichiers

 Le réseau

Objectif : Vous allez rapidement utiliser Windows Vista et les applications installées pour créer des fichiers et des dossiers. Pour bien 
gérer tous ces éléments, vous devez savoir copier, renommer, déplacer, supprimer, etc.

4 Organisez vos fichiers et vos dossiers

 Suppression d'un fichier/d'un dossier

 Déplacement d'un fichier/d'un dossier

 Création d'un dossier

 Sélection de fichiers/de dossiers

 Copie d'un fichier/d'un dossier - Gravure

 Compression d'un fichier/d’un dossier

 Accès rapide à un fichier/un dossier

 Renommer un fichier ou un dossier

Objectif : Après un certain temps d'utilisation, il peut s'avérer nécessaire pour vous  de maîtriser certaines fonctionnalités plus avancées 
telles que la gestion de votre compte d'utilisateur, la personnalisation des menus, la recherche de fichiers, de dossiers. Vo

5 Maîtrisez le système

 Sécurité sur l'ordinateur

 Gestion de votre compte utilisateur

 Personnalisation de la Barre des tâches et du menu Démarrer

 Gestion des raccourcis

 Recherche d'un fichier/d'un dossier/d'un programme

 Gestion de l'imprimante

 Système et maintenance
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Objectif : Surfez sur Internet, quelle que soit votre activité vous vous y mettrez. Découvrez les bonnes pratiques pour ne pas perdre de 
temps, pour retrouver vos pages favorites, pour imprimer les informations, les enregistrer ou les télécharger.

6 Démarrez avec Internet Explorer

 Téléchargement

 Historique de la navigation

 Recherche d'informations sur Internet

 Enregistrement / transfert des informations

 Impression des informations

 Personnalisation de la page de démarrage

 Regroupement des sites favoris

 Navigation sur Internet

 Ouverture d’Internet Explorer

 Protection contre les dangers d'internet

 Description d’Internet Explorer
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