PowerPoint 2003 FF Utilisateur débutant

Objectif : Connaissances de base sur la gestion des présentations, sur la création de diapositives et sur les
diaporamas.

Durée total des vidéos : 4:26:00 Nombre de modules : 5 Nombre de points de matiére: 38

Diaporamas (Niv. 1)

Objectif :  Validation des connaissances de base sur les diaporamas.

® Projection de certaines diapositives
® Projection d'un diaporama

® Diaporamas personnalisés

Diapositives (Niv. 1)

Objectif :  Validation des connaissances de base sur les diapositives.

Copie ou déplacement de diapositives
Suppression de diapositives

Sélection de diapositives

Création de diapositives
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® Zoom d'affichage
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® Accés aux diapositives
[ J

Modes d'affichage

Objets (Niv. 1)

Objectif :  Validation des connaissances de base sur les objets.

Effet 3D sur les objets
Déplacement d'objets
Suppression d'objets
Couleur de fond des objets
Rectangle/ellipse
Dimensionnement des objets
Grille et repéres

Sélection d'objets
Alignement des objets
Rotation des objets

Fond des objets

Contour des objets

Effet d'ombre

Ligne/fleche

Aspect d'une ligne/fleche
Duplication des objets

Positionnement des objets

Présentations (Niv. 1)

Objectif :  Validation des connaissances de base sur les présentations.

Généralités sur I'environnement
Ouverture d'une présentation
Enregistrement d'une présentation

Fermeture d'une présentation

Textes (Niv. 1)

Objectif :  Validation des connaissances de base sur le texte.
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Saisie du titre d'une diapositive
Couleur des caracteres

Taille des caractéres

Police des caracteres

Mise en valeur des caractéres
Saisie du texte d'une diapositive

Modification et suppression de texte
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